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APRESENTACAO

Este plano apresenta a politica de formagdo e desenvolvimento do acervo da Biblioteca da
Faculdade de Terra Nordeste - FATENE

Em linhas gerais, destaca-se a principal orientacdo regular de pratica permanente na
instituicdo, para que os membros do corpo docente apresentem, semestralmente, uma
atualizacdo dos referenciais bibliograficos utilizados em seus planos de aulas respectivos.

Adicionalmente, a Faculdade Terra Nordeste — FATENE procurara priorizar, em peso de
igualdade com as indicacdes dos professores, todas as sugestdes da(s) bibliotecaria(s)
responsavel(is) pela gestdo e atualizacdo do acervo.

1 INTRODUCAO

O Desenvolvimento de cole¢des pode ser definido, como um conjunto de atividades
qgue leva a uma tomada de decisdo sobre que materiais adquirir, manter ou descartar.
Utilizando-se do uso de metodologias e dados estatisticos diversos que expdem as
necessidades e indicam as tendéncias de uso futuro da colecgdo.

A Politica de Desenvolvimento de Colecdes é um processo continuo e dinamico,
envolvendo o gerenciamento de colecdes, desde a identificacdo da comunidade e de
suas necessidades de informacdo, a analise dos programas e planos de ensino, a
alocagdo de recursos financeiros, a sele¢do, a aquisicdo (compra/doacgdo/permuta), a
avaliacdo de cole¢des até o desbastamento (descarte/remanejamento). Consiste em um
instrumento formal que fornece maior credibilidade nas tomadas de decisdes, e
possibilita uma melhor administracdo dos recursos informacionais com base nas
atividades de ensino, pesquisa e extensdo da instituicdo.

Este documento apresenta as diretrizes para o desenvolvimento de cole¢des das
bibliotecas da Fatene, com um plano de a¢do que norteia a politica referente ao acervo,
discutindo a sua selecdo, aquisicdo e armazenamento de publicacdes e outros materiais,
melhorando assim a qualidade do tratamento e o acesso dos usudrios aos servicos e
materiais bibliograficos, definindo o atendimento que serd prestado pelo setor,
localmente e remotamente, disponibilizando a consulta ao acervo pela internet e
intranet.

1.1 OBJETIVOS

S3o objetivos principais das bibliotecas da Fatene (com localizacdo no Campus
Caucaia na Cidade de Caucaia-Ce e Campus Damas na Cidade de Fortaleza-Ce)

a) oferecer suporte ao corpo docente e discente, através de materiais informacionais
necessarios para o desenvolvimento das atividades relacionadas ao ensino, pesquisa e
extensdo dos cursos ministrados pelas Faculdades;

b) oferecer o apoio pedagodgico indispensavel a qualificacdo do processo de ensinar e
aprender;



c) qualificar permanentemente o acervo das Bibliotecas através de uma politica
eficiente e eficaz de selecdo, aquisi¢do, disposicao, divulgacdo e manutencao;

d) priorizar, na qualificacdo do acervo da Biblioteca, a aquisicdao de obras necessarias a
abertura de novas habilitacdes e novos cursos, tomando todas as providéncias
necessarias para inseri-las o mais brevemente possivel em igualdade de condicbes de
uso;

e) aperfeicoar recursos de atendimento, para que o aluno consiga movimentar-se com
desenvoltura na Biblioteca, fazendo uso adequado do material e do espaco existente;

f) incentivar o uso da Biblioteca pelo Corpo Docente e Discente da Instituicdo. Os
usuarios atendidos pela Biblioteca se constituem, primordialmente, pelo corpo docente,
discente, pesquisadores e funcionarios do Fatene. Este planejamento do acervo orienta
a tomada de decisdao quanto ao que deve ser adquirido, dentro do orgcamento previsto
anualmente, além de eventuais liberagdes de verbas extras, equipamentos e espaco
fisico, bem como quanto a Avaliagdo da colegdo ja existente.

A finalidade deste documento é contribuir para o estabelecimento e funcionamento
da Politica de Desenvolvimento do Acervo das Bibliotecas Fatene, através dos seguintes
objetivos:

a) permitir o crescimento racional e equilibrado do acervo nas areas de atuac¢do da
Instituig¢ao;

b) identificar os materiais de informac¢ao adequados ao desenvolvimento da colecdo;
c) estabelecer prioridades de aquisicao de material;

d) racionalizar custos com aquisicao;

e) estabelecer critérios para a selecdo;

f) tracar diretrizes para o desbastamento do material;

g) nortear todos os procedimentos de desenvolvimento de colec¢Ges,

Independentemente de quem os execute.

2 FORMAGAO DO ACERVO

O acervo é constituido de todo tipo de material informacional, independente de seu
suporte fisico, servindo de fomento as atividades de ensino, pesquisa e extensdo
desenvolvidas pela Fatene, assim como de preservacdao da memoria institucional. O
modo de compra vigente e utilizado pelas bibliotecas da Fatene, sdo norteadas pelo
Instrumento de Avaliacdo de Cursos de Graduacdo presencial e a distancia, utilizado pelo
Ministério da Educacao e Cultura (MEC), no qual utiliza-se os critérios pela nota 4 e 5.



Os assuntos que compdem o acervo das bibliotecas devem ser selecionados,
adquiridos e avaliados, conforme a demanda dos Cursos e em projetos de implantacdo
e atividades de Extensdo, de acordo com as seguintes categorias:

Basica: obras fundamentais que constituem o nucleo de interesse, incluindo os titulos
basicos obrigatdérios de cada disciplina e linhas de pesquisa oferecidas pela instituicao,
comprada conforme o total de vagas anuais, divididos por 6(o instrumento permite
escolher um numero de 10 a 15).

Complementar: obras indicadas pelos professores, como leitura complementar em suas
disciplinas, sdo cinco indicacbes, é obrigatério pelo menos dois exemplares na
biblioteca.

Lastro: obras consideradas cldssicas ou consagradas dentro das dreas cobertas pela
biblioteca;

Literatura corrente: livros, periddicos e outros materiais que atualizam a colecao.

Referéncia: composta por diciondrios, enciclopédias, guias, bibliografias gerais e
especializadas, indices, almanaques, atlas, mapas geograficos e histdricos, catalogos e
outros, que devem ser atualizados constantemente.

Trabalhos académicos: As dissertacdes e teses, defendidas nos programas de pds-
graduacdo deverdo ser depositadas na biblioteca. Assim, como seus materiais
adicionais, teses e dissertacoes de docentes da instituicdo. 6

Os trabalhos finais de especializacdo, bem como os trabalhos finais de conclusdo de
curso (TCC), com nota superior a nove, devem ser depositados em formato eletrénico
na biblioteca, mediante o termo de autorizacdo.

Obs: O Manual de TCC segue em anexo validade e autorizado pela direcao.

3 RESPONSAVEIS PELA SELECAO

A coordenacdo de ensino de cada curso devera solicitar aos docentes, que os mesmos
selecionem suas bibliografias (basica e complementar), encaminhando-as diretamente
ao coordenador do curso. O coordenador serd o responsavel pelo encaminhamento ao
setor de aquisicdo da biblioteca, dando inicio ao processo de compras.

4 CRITERIOS BASICOS DE SELECAO

Os critérios basicos de selecdo devem ser definidos para que possam nortear com
objetividade a aquisicdo e incorporacdo de material bibliografico, priorizando os
assuntos das areas relacionadas ao curriculo académico e linhas de atividades
desenvolvidas na Instituicdo. Sdo utilizados os seguintes critérios para a selegao, listados
abaixo em ordem de relevancia:



a) presenca no plano de ensino;

b) adequacgdo ao curriculo académico e linhas de pesquisa;

c) qualidade do conteudo;

d) adequacdo ao numero de usudrios (Corpo Docente e Discente);
e) autoridade do autor ou corpo editorial;

f) quantidade de exemplares necessarios;

g) demanda comprovada;

h) atualidade da obra;

i) custo justificavel;

j) condigdes fisicas da obra. Quanto ao tipo de material informacional, o acervo devera
incluir: Material bibliografico: Monografias (livros, publicacbes 7 editadas pela
Instituicdo, dissertacbes e teses, folhetos, relatérios etc.); periddicos (revistas
especializadas, jornais, abstracts etc.); Materiais Especiais: DVD’s, CDs ROM, slides, fitas,
microfilmes etc.; acesso on-line a informacdo eletronica, através de bases de dados e
plataformas on-line.

5 CRITERIOS ESPECIFICOS DE SELECAO

Para facilitar a selecdo dos materiais que serdo incorporados ao acervo, foram
definidos alguns critérios especificos. Sao eles:

5.1 Livros

A selecdo dos livros se orientara pelos programas e planos de ensino. A quantidade
de exemplares da bibliografia basica a ser adquirida nortear-se-a pela recomendacao
dos 6rgdos avaliadores e credenciadores dos cursos. (Conceito 4, pelo Ministério da
Educacdo e Cultura — MEC), onde a compra deve ser feita do total de vagas anuais,
divididos por 8.

5.2 Periddicos

Os critérios para a selecdo de periédicos sao:

a) representatividade da drea do conhecimento no acervo atual;

b) solicitacdo da assinatura por curso de graduacao da Universidade, através
da coordenacao;

c) Uso de instrumento do Ministério da Educacdo e Cultura (MEC), que prevé
no critério 4 (trés) a compra até 20 peridédicos, podendo ser efetuados

a compra dos ultimos 3 (trés anos) ou periddicos disponiveis em bases de

dados gratuitas.



5.3 Trabalhos académicos

Trabalhos defendidos, através dos programas da instituicao, devem ser depositados
na biblioteca, mediante nota comprovada, com um termo de autorizagdo por parte do
discente, ou seja, os trabalhos de conclusdo com os seus respectivos 8 CDs, sdo
encaminhados a biblioteca mediante a assinatura do Termo de Encaminhamento de
Monografia Os termos dos alunos e os CDs sdo entregues pelas coordenacgdes de curso,
a bibliotecaria responsavel.

5.4 Producdo docente

Documentos que contenham materiais produzidos por docentes da instituicao, tais
como: livros (autoria, organizacdo, coordenacdo, etc.), capitulos de livros, trabalhos
completo publicados em anais de evento e artigos de publicagdes periddicas. Em caso
de livros, sugere-se a doagdao de ao menos um exemplar para a biblioteca, documento
em formatos eletronicos é necessario o envio do pdf.

5.5 Duplicagao de titulos

A duplicacdo de titulos deve ser determinada pela demanda de cada item em
particular, levando-se em consideracdo se a demanda é transitdria, para ndo duplicar
titulos irrelevantes. Por outro lado, deve ser seguido o parametro ditado pelo MEC, que
no processo de reconhecimento de cursos, prevé bibliografia basica em quantidade
suficiente para atender aos alunos, idealmente, um exemplar a cada 8 vagas ofertadas.

5.6 Colegdes especiais e obras raras

As colecbes especiais e de obras raras seguem critérios proprios de selecdo e
preservacao e aconselha-se a consulta a especialistas para sua selecao.

6 RECURSOS FINANCEIROS PARA A FORMAGAO DO ACERVO

Os recursos financeiros para a aquisicdo e manutencdo do acervo s3o provenientes
do orcamento da Instituicdo mantenedora, bem como de doacgdes diversas, convénios
e outras fontes. Todo o orcamento feito pelo setor de aquisicdo passa por uma
comissdo, que ird analisar se ha verba para tais aquisicoes.

6.1 Previsdo orcamentaria

A Instituicdo disponibiliza uma verba anual, para ampliacdo e atualizacdo do acervo
bibliografico.

Em geral o recurso financeiro estd destinado de acordo com o cronograma de
desenvolvimento organizacional da IES, através de solicitacbes emitidas pelos
coordenadores de curso, seguindo a bibliografia bdsica e complementar indicada pelo
corpo docente e das solicitacdes dos discentes com base nos conteudos pragmaticos
dos cursos.

Faz parte do planejamento econémico — financeiro da Instituicdo a destinacdo de
recursos em até 2% ao ano resultado operacional, para atender as necessidades



decorrentes a oferta de novos cursos, do crescimento do numero de usudrio e da
constante atualizacdo do acervo.

7 AQUISICAO
7.1 Aquisicao das bibliografias indicadas
A Aquisicdo observa as seguintes prioridades:

e Livros — A prioridade é para a colecdo didatica, em lingua portuguesa, a fim de
atender satisfatoriamente, os alunos de graduacao.

e Periddicos — A prioridade é renovar os titulos existentes e incrementar a colegao
com novos titulos.

e Multimeios — Os materiais ndo convencionais, sua indica¢do é condicionada a sua
utilizacdo ou previsdo orcamentdria.

De posse das indicagbes dos professores, a biblioteca elabora uma planilha
padronizada com as bibliografias indicadas para cotacdo de preco pelos fornecedores.

A Faculdade estabelece como critério a cotagdo de no minimo, trés fornecedores. A
partir das informagdes levantadas e viabilidade de recursos a faculdade opta pelo
fornecedor que atende 4(quatro) condicdes bdésicas:

e Atendimento (presteza)

e Entrega (curto prazo)

e Preco (Acessivel)

e Prazo (Condicdo de pagamento)

A Aquisicao das bibliografias indicadas é providenciada em 5 (cinco) dias Uteis apds a
provacao da diretoria e conforme disponibilidade das obras na editoras, cujo prazo de
entrega varia de 15 a 20 dias.

7.2 Aquisigao extraordinaria

No decorrer do ano, além das bibliografias indicadas, outras sugestées poderdo ser
realizadas pelos professores e comunidade académica. A Aquisicdo é providenciada
conforme disponibilidade or¢camentaria.

As sugestOes adicionais sdo reunidas e organizadas, formando uma planilha de
demanda pretendida, que irdo constituir a base do processo de aquisicao.

A organizacdo das sugestdes, contribui para que seja adquirido o material necessario
a otimizar a utilizacdo dos recursos financeiros.

8 ACOMPANHAMENTO, SUPERVISAO E AVALIACAO

A Biblioteca é responsavel por acompanhar todo o processo de aquisicdo, desde a
selecdo, cotacdo até o recebimento e conferéncia das publicacdes. Além de monitorar
0 processo de aquisicdo a biblioteca também deve manter os solicitantes informados
sobre status da aquisicdo (em andamento, recebida, esgotado, etc)



As edicOes esgotadas ou problemas de recebimento em funcdo da dificuldade de
acesso ao fornecedor da publicacdo sdo sanados da seguinte forma:

e EdicOes esgotadas: O solicitante é comunicado e o mesmo deve indicar outra
publicacdo do conteldo semelhante para substituicdo.

e Dificuldades de acesso as publicagdes ou importagdo: é viabilizado por outro
meio de acesso a publicacao.

9 DOAGCAO

A solicitacao de doagdes de interesse para a biblioteca deve ser incentivada sempre
que possivel, principalmente para publicagdes ndo comercializadas e as
governamentais. Os materiais recebidos como doag¢des serdao submetidos aos mesmos
critérios do material comprado.

N3o serdo adicionados novos titulos e/ou volumes ao acervo somente porque foram
recebidos de forma gratuita. Quanto as doag¢Bes recebidas, a Biblioteca, podera dispor
das mesmas, da seguinte maneira:

a) incorpord-las ao acervo;
b) doa-las e/ou permuta-las com outras institui¢des;

c) descarta-las. As doagdes espontaneas com um numero representativo de itens
deverdo ser precedidas de encaminhamento de listagem para selecdo prévia pela
Biblioteca.

Deve-se evitar o recebimento de doagdes que possuam exigéncias adicionais para sua
incorporagdo. O doador terd que assinar um Termo de Doagdo que representa um termo
de compromisso com a biblioteca, no qual ele fica ciente destes critérios utilizados,
concordando que a Instituicdo Fatene doe o material que nao Ihe interessa.

Além dos critérios gerais de sele¢cdo, deve-se verificar também se sdo atendidas as
seguintes condigdes:

a) falhas de colecao ou exemplares extraviados;

b) duplicatas de material existente, mas necessarios;

c) traducbes importantes;

d) obras raras, classicas ou especiais;

e) primeiras edi¢cOes ou edicdes diferentes das existentes na biblioteca;
f) prefacios ou introducdes dignos de atencao;

g) anotacdes ou dedicatdrias de notaveis;

h) valor histérico para a Instituicdo;

i) estado de conservacao;



j) PERIODICOS - no caso da existéncia do titulo, serdo aceitos para completar
falhas e/ou colegdo.

Obs: (documento validado pela dire¢ao em anexo)

10 REPOSICAO DE OBRAS PERDIDAS

No caso de constatacdo de perda de obras da colecdo, as mesmas deverdo ser
repostas conforme a disponibilidade de recursos financeiros, e considerando-se sua
atual importancia para as colegdes e as solicitagdes dos usuarios.

Caso a obra seja perdida pelo usudrio, este devera repor a Biblioteca, o mesmo titulo
e edicdo (ou edicdo mais atualizada). Caso a obra perdida ndo esteja mais sendo editada,
deverd ser indicado um material de conteldo préximo ao extraviado.

11 OBRAS ESGOTADAS

No caso de obras esgotadas, o professor devera substituir o titulo, encaminhando a
mudanca para a coordenacdo, que deve avisar o setor de aquisicdo para que seja feita a
substituicdo no processo de compras.

12 DEPOSITO LEGAL

Através desta modalidade a biblioteca recebe a produgdo técnico-cientifica da
instituicdo, como as teses e dissertagdes e materiais publicados pela Fatene que devem
ser depositadas na Biblioteca em formatos e quantidades estabelecidas na legislacdo
vigente na instituicdo. As dissertacdes e teses depositadas serdo digitalizadas.

13 AVALIAGAO DO ACERVO

A Colecao devera ser avaliada periodicamente, detectando lacunas, possibilidades de
substituicdo, duplicagdes, obsolescéncia, etc., com a finalidade de manter a mesma
atualizada e equilibrada de acordo com as necessidades da comunidade que atende.

Recomenda-se a avaliagdo anual de parcelas do acervo e, de forma global, a cada
cinco anos. Dentre as varias atividades da biblioteca, uma das mais importantes é a
avaliacdo da colecdo. Através do confronto entre o solicitado e o existente desenvolve-
se a formacdo e manutencdo de um acervo atualizado, completo e adequado as
necessidades de seus usuarios, o que faz com que a avaliacdo seja elemento essencial
para o desenvolvimento da colecao.

Estas informacgdes podem e devem ser levantadas através de um estudo de uso e/ou
usuario, um estudo de uso do acervo feito pelos bibliotecdrios ou indicacGes de
professores ligados as dreas do conhecimento.



14 DESBASTAMENTO

Desbastamento é o processo pelo qual se retiram do acervo ativo titulos e/ou
exemplares, parte de colegbes, quer para remanejamento ou para descarte. Deve ser
um processo continuo e sistematico, para manter a qualidade da colecdo. O
desbastamento da colecdo deve ser feito no maximo a cada 04 (quatro) anos.

15 REMANEJAMENTO

E a armazenagem em depésito das Bibliotecas do material bibliografico retirado do
acervo ativo, com o objetivo de abrir espacos para materiais novos. Este material ficara
organizado e a disposicdo da comunidade quando solicitado, ou seja, se constitui na
retirada de titulos do acervo geral e no armazenamento destes em outro local, de forma
a dar visibilidade aos materiais que efetivamente sdo usados, bem como otimizar o
espaco para as novas aquisicoes. Critérios para remanejar material bibliografico:

a) titulos histéricos e ndo utilizados durante os ultimos 10 (dez) anos;

b) colecdo de periddicos correntes, anteriores aos ultimos 10 (dez) anos;

c) coleges de periddicos de compra encerrada e que tenham possibilidade
de serem reativados;

d) colegbes de periddicos de valor histoérico.

16 DESCARTE

Chama-se descarte, o processo mediante o qual o material bibliografico, apds ser
avaliado, é retirado da colecdo ativa, seja para ser doado a outras Instituicdes, enviados
para reciclagem ou incinerados. O descarte deve ser feito pelo bibliotecario juntamente
com uma comissdo de avaliacdo qualificado, apds avaliacdo dos seguintes critérios:

a) inadequacado: obras cujos conteddos ndo interessam a instituicdo, as incorporadas ao
acervo anteriormente sem uma sele¢do prévia e/ou escritas em linguas pouco
acessiveis;

b) desatualizacdo: este critério se aplica principalmente as obras cujos conteldos ja
foram superados por novas edi¢cGes. Entretanto, para aplicacdo deste critério, deve-se
levar em consideracgao, principalmente, a drea de conhecimento a que se refere a obra;

c) condicbes Fisicas (sujas, infectadas, deterioradas ou rasgadas). Apds andlise do
conteudo e relevancia da obra, esta devera ser recuperada se for considerada de valor
e ndo disponivel no mercado para substituicdo. Havendo possibilidade de substituicao
com seu custo inferior a da recuperacao do material, sera feita a aquisicdo e o material
descartado;

d) duplicatas: nimero excessivo de cdpias de um mesmo titulo em relacdo a demanda.
Para o descarte de periddicos, as Bibliotecas adotardo os seguintes critérios:

a) colecBes ndo correntes que ndo apresentem demanda;



b) periddicos de divulgac¢do geral e/ou de interesse temporario;
c) periddicos recebidos em duplicata;

d) colegGes de periddicos de carater nao cientifico.

e) ndo se mostram Uteis as grades curriculares.

OBS.: os critérios para descarte de trabalhos académicos seguirdo os mesmos critérios
referentes a descarte de livros, seguido documento em anexo referente a politica de
descarte validado e aprovado pela diregao geral.

17 REVISAO DA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE COLEGOES

A cada dois (2) anos ou sempre que se fizer necessario a politica de desenvolvimento
de colec¢Oes, serd revisada com a finalidade de garantir sua 15 adequacdo as
necessidades da comunidade académica, aos objetivos das Bibliotecas Fatene ou aos
objetivos da propria instituicado.

18 CONSIDERAGOES FINAIS

Partindo da premissa de que a comunidade atendida pela Biblioteca conta com
cidaddos com capacidade critica e discernimento, deverdo ser integradas a colecdo
publicacdes que reflitam a pluralidade do pensamento, seja ele religioso, politico,
ideoldgico e filoséfico. Assim sendo, atingird nivel ideal de identificacdo com seus
usudrios, que fazem parte de segmentos sociais, culturais e econémicos diversificados,
de forma a atingir a multi/interdisciplinaridade preconizadas pela globalizacdo das
sociedades.

Os materiais informacionais selecionados para compor o acervo da Biblioteca,
adquiridos através de compra, doacdao ou permuta, devem ser incorporados ao
patrimonio da Instituicao.

A Politica de Desenvolvimento de Cole¢des deve ser divulgada para toda a
comunidade usuaria, tornando transparente o processo de formacgdo da cole¢dao da
Biblioteca.

Conclui-se assim, que a Politica de Desenvolvimento do Acervo deve ser flexivel e
atualizada, de forma a facilitar as decisdes e justificar a incorporagao ou nao de
determinados materiais. Devendo orientar nas decisdes de planejamento, orcamento,
selecdo e aquisicdo de material informacional, possibilitando dar a colecdo um perfil
compativel com a natureza e abrangéncias exigidas pelas suas atividades de ensino e
pesquisa, além de expressar a relacdo do desenvolvimento do acervo com os objetivos
da Instituicao.
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POLITICAS BIBLIOTECA

(gFRTENE

CIRCULAR NORMATIVA

PROCEDIMENTOS BIBLIOTECA

1. Objetivo

Racionalizar e disciplinar os processos de trabalho, tornando os critérios adotados para
atendimento das necessidades dos nossos clientes internos, estabelecendo rotinas e politicas
na Biblioteca.

2. Abrangéncia
FATENE Damas e Caucaia.

3. Definigbes

Biblioteca

4. Responsabilidades

4.1. Bibliotecaria:

a) Acompanhar e orientar as disposi¢des gerais contidas neste documento;
b) Alinhar todas as a¢bes referentes as disposi¢des gerais deste documento;

c) Monitorar o cumprimento de todas as disposi¢cfes contidas neste documento.

4.2. Diretoria:

a) Prover os recursos para a viabilizacdo das atividades propostas neste documento e/ou
implementacédo de outras a¢des necessarias.

| = PROCEDIMENTOS BIBLIOTECA

1 —-DOACAO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

Quando houver interesse de doacao de material bibliografico o seguinte processo devera ser
seguido:

1.1 - O doador devera preencher o Formulario “LISTA DE MATERIAS DISPONIVEIS
PARA DOACAOQ” e enviar para o e-mail patricia.chaves@fatene.edu.br - A biblioteca

fard uma avaliacdo dos materiais listados para doac¢éo, levando em consideracao a


mailto:patricia.chaves@fatene.edu.br

Politca de Desenvolvimento de Cole¢cdes da Biblioteca — FATENE,
(www.fatene.edu.br/biblioteca)

1.2 — O prazo de realizacédo e andlise deste processo acontecera até 30 dias corridos
apos recebimento do formulario;

1.3 - Apds a pré-selegdo serd enviado um e-mail para o doador com a lista contendo os
titulos de interesse da biblioteca que poderéo vir a ser incorporados ao acervo em
gue o doador podera trazer as obras ao Setor de Aquisicdo da Biblioteca, onde

também devera assinar o termo de doagdes.

Paragrafo Unico: a doacdo de obras recém-lancadas ou publicagdes doadas pelo
préprio autor podem ser entregues diretamente ao setor, sem analise prévia, mediante
assinatura do termo de doagdes.

1.4 - LISTA DE MATERIAIS PASSIVEIS DE NAO RECEBIMENTO:

a) Fotocopias de materiais bibliograficos e outras formas de reproducdo néo
autorizadas, tendo em vista o Art. 29 da Lei de Direito Autoral, Lei n® 9.610 de 19 de
fevereiro de 1998;

b) Apostilas ou obras de finalidade comercial,

c) Materiais em formatos obsoletos, tais como fitas de videos, disquetes, etc., e para
0s quais a FATENE nado possua equipamentos adequados para 0 acesso ao

conteudo;

2 —DESCARTE DE MATERIAIS BIBLIOGRAFICOS
Anualmente acontecer4d a andlise dos materiais levando em consideracdo a
necessidade da IES e dos alunos. O procedimento sera feito por uma comissdo designada para

tal, que seguira os seguintes critérios:

2.1 — Comissao de Analise dos livros:

a) Ficainstituida, nos campus, a Comissao Especial de Avaliacdo da Conservagao
dos Livros a ser composta por um assistente administrativo, um bibliotecario, e
um docente de areas académicas, designados pela Direcdo Geral do Campus,
especificamente para a realizacdo das avaliagbes previstas no presente
regulamento.

b) A Comisséo Especial de Avaliagdo da Conservagédo dos Livros sera convocada
pela direcao da IES e a Bibliotecaria sempre que for necesséria avaliagdo da
conservacdo e quando o relatério apresentar livros nas situacbes de

irrecuperaveis, desatualizados, ociosos ou descarte.

Paragrafo Unico: Os membros da Comissédo Especial de Avaliacao da Conservagao dos Livros
exercerdo funcdo ndo remunerada de interesse publico relevante e nomeada pela direcéo.



2.2 — A andlise dos livros levara em consideragdo os seguintes aspectos:

a)

b)

<)

d)

e)

livros com conteldo obsoleto e arcaico, que ndo mais atendam as necessidades
académicas ou dos usuarios em geral;

livros que contenham tema de incitacédo ao preconceito de qualquer espécie;
livros com linguagem imprépria para os dias atuais, com linguagem arcaica e
incompreensivel ou em idiomas inacessiveis ao publico, ou com abordagem de
temas que ja foram superados pelo avango das ciéncias;

livros deteriorados em estado de decomposicdo, que ndo tenham mais
condicdes de uso e nem de restauracao;

outros materiais impressos, com excecdo de jornais, que ndo tenham mais

utilidade académica ou histérica.

2.3 — Apés andlise dos livros o descarte acontecera seguindo o procedimento:

a)

b)

c)

d)

deverdo ser anotados, em registros préprio, com a descricdo dos dados
bibliogréaficos de cada obra;

sera anotado no Termo de descarte com a devida justificativa e finalidade apés
descarte;

Os livros serdo doados a entidades educacionais, culturais e assistenciais, dada
a preferéncia a estas, apos avaliacdo especifica e expediente administrativo
assinado pela direcéo;

A entidade deveréa assinar um termo confirmando recebimento.

Paragrafo Primeiro: Fica terminantemente proibida a incineragdo dos livros a serem
descartados, devendo os mesmos ser encaminhados para a reciclagem quando ndo houver
entidades para doacéo.

Paragrafo Segundo: Em casos omissos de livros em estado de decomposigdo (cupins, mofo,
corroido pelas tragas e outros) que ndo tenham mais condi¢do de uso e nem restauracéo devera
ser incinerado apds passar por parecer e aprovacao da comissao.

Paragrafo Segundo: Havendo mais de uma entidade que possa ter interesse na aquisi¢cdo
desses bens, elas deverdo ser notificadas para que comparecam a FATENE para participar do
processo de escolha, em data e horario a ser definido pela administracéo.

Fortaleza/CE, 30 de Setembro de 2015.






